Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PE73247 za zaposlovanje
Delodajalec: MSO: 5683114000 sifra SKD: 86.210 Splosna zunajbolnisni¢na
zdravstvena dejavnost

ZDRAVSTVENI DOM LASKO

KIDRICEVA ULICA 5 B

3270 LASKO

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5520 LASKO

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: STROKOVNI SODELAVEC ZA UPRAVNO PRAVNE ZADEVE VII/1 - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: 1ZVAJANJE NALOG S KADROVSKEGA PODROCJA, VODENJE EVIDENC NA
PODROCJU DELA, VODENJE STATISTICNIH IN DRUGIH PODATKOV S KADROVSKEGA PODROCJA,
VODENJE EVIDENCE ZDRAVNISKIH PREGLEDOV, VARSTVA IN ZDRAVJA PRI DELU, PRIPRAVA IN ODDAJA
RAZLICNIH OBRAZCEV V SKLADU Z ZAKONODAJO, SAMOSTOJNO SESTAVLJA POSLOVNE DOPISE,
ZAPISNIKE IN POROCILA, SODELUJE PRI SPREJEMANJU INTERNIH AKTOV IN VODI EVIDENCE LE-TEH,
OPRAVLJA DRUGE NALOGE GLEDE NA POTREBE DELOVNEGA PROCESA PO NAVODILU NADREJENEGA.

Izobrazba po Klasius: 162 visokosolska 1.stopnje, visokosolska strokovna (prej$nja) ipd., 0419
Poslovne in upravne vede, drugo

Alternativna izobrazba: _

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _dolo€en €as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkusnje: 2 leti Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _SL - slovenski jezik razumevanje-tekoce govorjenje-tekoce pisanje-tekoce
Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

2 - delo s preglednicami - 1 - oshovno

3 - ra€unalni$ko oblikovanje - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZznosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: K vlogi je potrebno priloziti
kratek Zivljenjepis in dokazilo o izobrazbi.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 8 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po posti
kandidati naj posSljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike zZRSZ: MATEJA SREBOT, 03 734 36 00, tajnistvo@zd-lasko.si
Kontakt delodajalca za BO: MATEJA SREBOT, 03 734 36 00, tajnistvo@zd-lasko.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 1.3.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 4.3.2024
Rok za prijavo kandidatov: 12.3.2024
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